
 

各部门拟稿人拟稿 

部门负责人审核、签字 

学校办公室审核 

不符合规定、政策

的或者涉密信息不

予发布，同时告知

拟稿部门 

需要

修改

的信

息 

一般信息由办公室

主任签批 

重大信息由分管校

领导签批 

信息网上发布 

带有领导签批意见

的纸质文稿存档 

各部门

信息员

拟稿 

部门 

负责人

审核 

办公室

对信息

进行登

记、编

辑 

一般信

息由办

公室主

任审核 

重要信

息由分

管校领

导审核 

办公室

在办公

平台发

布信息 


